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Manual de Admision

SISTEMA DE SERVICIOS EN LINEA — UCA

El presente manual tiene como objetivo orientar al usuario en el proceso de solicitud de admisién en linea, usando la
nueva aplicacidn, bajo un ambiente Web. Los pasos que debe realizar son los siguientes:

1. Ingresa a la direccién https://sistemasweb.uca.edu.ni/admision/login-admision.jsp en tu navegador, de
preferencia es mejor utilizar una version

-~ Windows*

— Internet
Firefox @5%s-
Making the Web Work for You

version 3.0 6 Flock

Se recomienda el uso de ultimas versiones puesto que manejan mejor la seguridad y el aspecto visual de la aplicacién web.

4. Crear una cuenta personal en el sistema (si ingresa por primera vez). La creacion de la cuenta le permitira contar con
un nombre de usuario y una clave, por lo tanto no debe olvidarla pues tendrd que colocarla cada vez que ingrese al
sistema.

3. Completar los datos que pide la Solicitud de Admisién (datos personales, académicos, laborales, idiomas, programa).

2. Guardar su informacion, de estar correctamente ingresada la solicitud, recibird el mensaje: Su solicitud ha sido
tramitada.

e En la siguiente pagina encontrara una explicacion detallada de los pasos a completar.


https://sistemasweb.uca.edu.ni/admision/login-admision.jsp
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1. Accediendo al sistema:

Para acceder al sistema ingresamos la direccién web https://sistemasweb.uca.edu.ni/admision/login-admision.|sp|

Se nos presentara una pagina como la que se muestra a continuacion:

_ Universidad
Centroamericana

+ Entrar

REGISTRESE AQUL
REESTABLECER CONTRASENA

Siingresa por primera vez debe registrarse en el sistema y crear su cuenta. Para hacerlo, dé clic en el menu registrese

agqul.


https://sistemasweb.uca.edu.ni/admision/login-admision.jsp
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2. Creacion de cuenta personal en el

Este es un proceso muy sencillo lo Unico que necesita es una cuenta de correo electrénico la cual serd su nombre de usuario
para acceder al sistema

Debe ingresar los siguientes datos:

; u:'\
_ Universidad
Centroamernicana

+ Enviar

Correo electrénico: Ingrese el su La clave que ingrese debe de
direccién de correo, la cual tener un minimo de 8

, . caracteres (puede combinar
representara su nombre de usuario

ndmeros y letras, no debe
contener espacio en blanco, ni
signos de puntuacion).

para poder acceder al sistema.

Al terminar de llenar los datos, dé clic en Enviar. Los datos que ingrese seran validados para verificar que hayan sido
ingresados de forma correcta. Cada vez que quiera ingresar al sistema, Ud. debe iniciar con su correo electrénico y
password/clave, por lo tanto no debe olvidarla. Recuerde que estos datos son personales y no debe compartirlos con
nadie. Una vez que se haya registrado y sus datos fueran aceptados Ud. podra iniciar sesion inmediatamente.
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Iniciar sesion en el sistema:

Una ves creada tu cuenta de
acceso ya puedes iniciar sesior IC/

. . Universidad
en el sistema, con el usuario y Ceniroamericana
contrasefia que previamente
ha creado.

T kntrar

Accedes a él con tu direccién
de correo % tu
contrasefia/password, que
previamente creaste en el
sistema.

REGISTRESE AQUI

4. Introduciendo datos Personales:

Al acceder al sistema, se mostrara la siguiente pdagina. Dé clic en la opcion Datos Personales.

E

A
LA
ap

LICA

Universidad
Cenroamernicana

- Inicio Datos Personales

Sistema de admision en Lin'ea‘Dos{g_Pado
Puedes Realizar:

«Realiza tu solicitud de Atdmision de Postgrado proporcionadonos la informacion que =e te solicita
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4.1 Introduciendo datos personales

Una vez que selecciones la opcidn Datos Personales accederas al siguiente formulario:

Datos Personales

Hornbres: | |

Ipellidos: | |

Cedula, Pasaporte: | || |

Dato= de Macimiznto

Fecha de Macimiento:

Macionalidad:

Paiz, Departamenta, Municipio de Nacimierteo: | Selecciona pais - | ¥ |-Se|eccione Dapart % | -Seleccione bunici %

Sexo:
Estado Civil: Salterafa) W

Teléfano Fijo, Celular: | ||

Seleccione Profesion o Carrera segdn Corresponda;

Profesion [Titulo Universitario]: |

b
Otra Profesicon (% no estd en la lista anterior): |
Carrera [Egresado UCA): | =
Datos de Residencia
Paiz, Departamento, Municipio de Residencia: |-Selecciona pais - % | -Seleccions Depart % | -Seleccione bunici %

Direceion Domiciliar: |

Ez o ha sido estudiznte uca: Mo W
Trabaja actualments:

Darmina rmas de un idioma:

Introduzca todos los datos personales que se le solicitan, es muy importante que se asegure haber ingresado todos los
datos puesto que estos seran utilizados para procesar su solicitud de admision.

Una vez que esté seguro que los datos introducidos son correctos de click en el botén siguiente para validar y grabar
la informacién que ha proporcionado.

La pdgina en hitp:/flocalhost: BOBO dice:

Si los datos ingresados son
! Datos Personales Agregados g
b correctos aparecera un

mensaje como éste y serd

Aceptar | redireccionado al siguiente

formulario.
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4.1.1 Actualizar Datos Personales.

Para actualizar sus datos efectué los siguientes pasos: La pagina en http://localhost: 8080 dice: X
1. Borre el valor actual.
2. Introduzca el nuevo valor.
3. Declick en el botdn siguiente.

l Datos Personales Actualizados

| Aceptar

e Recibird un mensaje en el cual se le informara que
Los datos se han actualizados.

4.2 Introduciendo Datos Académicos.

Una vez que ha ingresado sus datos personales usted es redirigido a la ficha de Datos Académicos, usted vera una pagina
como la siguiente (debera ingresar la informacién que se le solicita):

T
UCA
Universidac
Coeniroamericana

Inicio Datos Personales Datos Académicos

Antecedentes Académicos

Institucion Académica:

~ Institucion {(si no esta en la lista anterior):
Pais: I—v
Desde; l:l

Grado obtenido: l =

Institucion Accion
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En la opcidn Institucién académica, se despliega una lista con una serie de centros en las cuales usted pudo haber obtenido
algun grado académico.

e hsd
Universidad
Cenroamericana

Inicie Datos Personn Datos Académicos

Antecedentes Académicos

Selecciona Institucion

Institucion (si no esti en la lista anterior: de EStudiO.
. Pais: l—v
fst [ 1 De no estar en la lista

Grade obtenido: l 5

se te da la opcion de
introducirlo de forma

v
T CETTTE
Institucion Pais Desde Hasta Grado Obtenido Accion

manual.

Universidad
Cenfroamericana

Inicio Datos Personales Datos Académicos

Antecedentes Académicos

Selecciona el Pais de

Institucion Académica: [u.z.a - Universidad Centroamericana v estudio.

Institucion (si no esta en la lista anterior): |

Pais: INl:aragua—V
Desde: . Periodo de estudio en

Hasta: . Institucion.

Grado obtenido;

fInganiero en Sistermas v

Institucion

Titulo o grado obtenido.
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Una vez que hayas introducido todos los datos, has click en el botdn Agregar, los datos seran
validados, de ser correctos, seran ingresados en la tabla que se encuentra pn la parte inferior.

w e

UCA
Universidad -y ‘
Coenroamerncana

1: gabrigl@hotmal, conm

Inicio Datos Personales Datos Académicos Datos Laborales _

Antecedentes Académicos

Institucion Académica: [uza - Universidad Centroamericana

Institucion (si no esta en la lista anterior):

Pais: Nicaragua ~
Desde: 2006
Hasta: 2010

Grado obtenido: | Ingeniera en Siskamas v

Institucion Desde Grade Obtenido Accion

U.C.A. - Universidad Centroamericana Nicaragua 2006 2010 Ingenisro en Sistemas Datos Ag rega dos.

4.2.1 Actualizar y Eliminar Datos Académicos.

Institucion Desde Grado Obtenido

U.CA. - Universidad Centroamericana Micaragua 2006 2010 Ingenizra en Sistemas E

Para eliminar, solo has click
en el boton Eliminar.

Para Actualizar:
1. Hasclick sobre la Institucidon que deseas

La pagina en http:Hlocalhost: BOBO dice: ['E|
modificar. —
2. Borra e introduce los nuevos valores. M_L Reqistro Guardado
3. Hasclick en el botdn Agregar.
Recibira un mensaje en el cual se le informara '

[ Aceptar

que los datos han sido guardados.

Para continuar con su solicitud haga click en el botdn siguiente del formularios Datos Académicos.
8
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4.3 Introduciendo Datos Laborales.

Si usted en el formulario Datos Personales marco (Si) en la pregunta trabaja actualmente se le
mostrara un formulario como el siguiente, en el cual introducird informacién relacionada con su
actual organizacidn y puesto de trabajo, de lo contrario no se le pedira esta informacion:

0
ap
UCA

Universidad
Cenroamaerncansa

Inicio Datos Personales Datos Académicos Datos Laborales

Datos Laborales Introduzca todos los datos

Hombre Empresa:

Sector Laboral:

Aiio de Ingreso:

Direccion de la Empresa:

|uca

I Privado .
2009

que se solicitan.

|managua

Teléfono: 27724164

1123456

Fax:

Direccion de Correo Electrénico: iemail@ns uca.eduni |

Cargoe ocupado:

4

Cargo: |analista |
Aiio de Inicio en el Cargo: |2009
Responsabilidades: estudios

E Antarior

Presione el botdn Siguiente, para agregar su informacion
Laboral y pasar a la siguiente fase de su solicitud.

4.3.1 Actualizar Datos Laborales.

Para actualizar sus datos efectué los siguientes pasos:
1. Borre el valor actual.
2. Introduzca el nuevo valor.
3. Declick en el botén Siguiente

automaticamente se actualizan sus datos. La pagina en htip:{flocalhost: BOBO dice:

oy i . ) ! Datos Laborales Actualizados
e Recibird un mensaje en el cual se le informara kil

que los datos se han actualizados.

Aceptar
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4.4 Introduciendo Datos de Idiomas.

Al dar click en el botén siguiente del formulario Datos Laborales se le mostrard un formulario
como el siguiente en el cual proporcionara informacion relacionada con idiomas:

E
ap

UCA

Universidad

Ceniroamericansa

Inicio Datos Personales Datos Académicos Datos Laborales Idiomas _

Idiomas
Seleccione él idioma.
Idioma: lEspnﬁol—v
Nivelde Lectura: @ Excelerte O Bueno O Reqular ) .
livel de Conversacion: @ i © s © sy Seleccione niveles de
Nivelde Eacritiira: @ Excelerte O Buenn O regular J LeCtura’ Conversacion
[+ Anterior__| — y Escritura.

vy

Hivel Conversacion Hivel Escritura Accién

Idioma Hivel Lectura

Presione el Botén
Agregar, para agregar
registro de idioma.

Una vez que haya hecho esto el registro de idioma de afiadira a la tabla que esta ubicada en la parte inferior
del formulario.

4.4.1 Actualizar y Eliminar Idiomas.

DI EETTEE EETTTEE

Idioma HNivel Lectura Hivel Conversacion Hivel Escritura Accion

Para eliminar, solo has

Espaﬁu_l Excelents Excelenta Excelente ﬁ

click en el botdn Eliminar.

Para Actualizar:
Lla pagina en http:fflocalhost:BOBO dice:

1. Hasclick sobre el idioma que deseas modificar.
2. Selecciona los nuevos valores. . Idiomas Actualizados
3. Hasclick en el boton Agregar. »L-
e Recibird un mensaje en el cual se le informara

que los datos han sido actualizados.

Una vez que ingrese todos los datos referentes a idiomas que domina haga click en el
boton siguiente para completar su solicitud.

10



4.5 Optar por Programa de Postgrado.

Se le mostrara un formulario como el siguiente:

niversidad
FoAmericana

Seleccione el programa al
cual desea postular

Inicio Datos Personales Datos Académicos Datos Laborales

Idiomas Programa “

Programa Solicitgdo

Programa al que gestula:
he—

tDiplomado Superior Perindismo de Investigas ¥

Imprimir Solicitud

ivacién para Postular:

Detalle la motivacién que
tiene para llevar el
programa.

Fecha Solicitud Accion

Presione el boton Agregar para guardar los
datos del programa, de esta manera su
solicitud sera tramitada.

4.5.1 Actualizar o Eliminar Programa.

Programa Fecha Solicitud

Para eliminar, solo has
click en el botén Eliminar.
El registro se elimina de
forma automatica.

Diplomads Superior Periodismo de Investigacidn 2009-09-22 —
1

Para Actualizar:

1. Hasclick sobre el programa que deseas . -
modificar. La pagina en hitp:/flocalhost: B0B0 dice: rﬁ|

2. Selecciona los nuevos valores. _ ;
3. Hasclick en el botén Agregar. __L Dates actualizados
e  Recibird un mensaje en el cual se le informara
que los datos han sido actualizados. y | Aceptar |

11



Manual de Admision

Felicidades ha completado su solicitud de admisidn con éxito!!!!

12



